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R RO Objeto del Contrato

| ‘prestacién

El Contratlsta" se compromete a presta1 sus servicios técnicos para-la Unidad -de Admmxstracmn F1nanc1era -UDAF- del Despacho
| Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con:dedicacién, dlhgenma con arreglo alos: prmcxpws de la ética y probidad, en la ||

de Servicios y cump]umento de las actividades que se descnben a cont1nuac1on sin ser estas hmltatlvas sino-inicamente

enunmatwas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actlwdades ejecutadas conforme aI contrato y termmos de referenma

»Apoycr en la ges’non opor’rune de Io ogendc de la Subd:reccnon de la Umdad de Admmls’rrctoon;

a)
K Financiera; : 1
b) Apoyar en la recepaon de documem‘os que mgreson poro Io Subdlrecuon y los Depor’fomen’ros c
Tesoreria y’ Com‘obnlldod B
c) Apoyor en escanear los documen’ros que lngresan pOrQ Io Subdlrecc10n y los Depor’rgmen’ros Tesoreno
y Contabilidad; E
d) Apoyar en el control y resguardo de Ios documem‘os en un orchlvo dlgl’rGl Ios cuoles se Traslodon a lo
S Subdwecaon para delegarlos al Depon‘omem‘o que correspondo para su respectivo proceso; o
-e) Apoyor en redlizar -documentos oﬂc&oles como:: - Oficies; - Circulares, - Formulcnos de Reqwsm:lon
‘ Conommlem‘os Prowdencms y los que requieran las. cu’rondodes ,
) Apoyar en foliar, escanear Y- hacer listados ‘de documentos gue se- encuen’rrc:n en Ios CU'ChIVOS del 1o
I~ o Depor’romen’ro de. Tesorenq para luego enviarlos al archivo: documen‘rcl dela UDAF; X
. g) Apoyar en foliar, escanear y hocer listados de documentos que se encuen‘rran en Ios orchlvos del
R Depon‘cmenTo de Com‘qbllldad para luego enviarlos al archivo-documental: de la UDAF; : 1
~ h) . Apoyar enrealizar el regls’rrO 'y control de los documen’ros que egresan. por medlo dela. menso;enou de‘ -
o la Subdlrecaon y los Depcr’ramen’ros de Tesorena 'y Contabilidad venflccndo que las: coplcs de I’eClbldO
- . sean devuel’rcs en ’nempo para el registro'y orchlvo opor’runo
S ) "Apoyor en la logistica de las reuniones que sean ‘convocadas por la Subdlrecc:lon de Io UDAF
) Recllzor mnnutos de Ios reunlones que sean convocedos por la Subdwecmon de Io UDAF e
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(segun Ci 'usuld de contrato Decuma "rlmera)
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